KAMU HIZMETI STANDARTLARI TABLOSU
RAHMI AKINCI ORTAOKULU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIiZMET
ADI

ISTENEN
BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

Kay1t-Kabul
Ortaokul

1. TC Kimlik Numaral1 Niifus
Ciizdan

2. As1 Kart1

3. Basvuru Formlar1

4. Tkametgah Belgesi

4 Saat

Kayit
Kabul

1. T.C. Kimlik Numaral1 Niifus
Ciizdan

2. Sehit ve muharip gazi
cocuklari ile 6zel egitime
ihtiyact olan ¢ocuklar i¢in
durumlarini gosteren belge

4 Saat

Kayit Kabul
Denklik ile Kayit

1. T.C. Kimlik Numaral1 Niifus
Cilizdanmi
2. Denklik Belgesi

30 Dakika

Kayit Kabul )
Yabanci Uyruklu Ogrenci
Kayitlari

1. Denklik belgesi (Il MEM " den
aliacak)

2. Ogrencinin Tiirkiye de
Ogrenim gorebilecegine dair
Emniyet Genel Miidiirliigii'nden
almacak en az bir yillik oturum
belgesi

30 Dakika

Nakil ve Gegisler
Ortaokul Okullar

1. TC Kimlik Numarali Niifus
Ciizdani

2. Veli Dilekgesi

3. Sehit ve muharip gazi
cocuklari ile 6zel egitime
ihtiyact olan ¢ocuklar i¢in
durumlarini gésteren belge

4 Saat

Ogrenci
Devamsizlik Siresi

1. Ogrenciye ait TC Kimlik
Numaral1 Niifus Cilizdan1 ya da
Okul Numarast

2. Sozlii ya da Yazili Bagvuru

1 Saat

Ogrenci Ders Notu ve
Davranis Notu

1. Ogrenciye ait TC Kimlik
Numarali Niifus Ciizdan1 ya da
Okul Numarast

2. Sozlii ya da Yazili Bagvuru

1 Giin

Ogrenci Belgesi Ortaokul

1. Sozlii ya da Yazili Bagvuru
2. Ogrencinin TC Kimlik
Numarasi ya da Okul Numarasi

4 Saat

Ogrenci Durum Belgesi
Ortaokul

1. Dilekge

2. Yurtdisina Gidecek
Ogrencinin TC Kimlik Numaras1
ya da Okul Numarasi

4 Saat

10

Ogrenim Belgesi
Ortaokul

1. Dilek¢e

2. Iliskisi Kesilecek Ogrencinin
TC Kimlik Numarasi ya da Okul
Numarasti

4 Saat




1. Ogrenci/Veli Sozlii basvuru

11 Mezuniyet / Ayrilma veya vekaletname
Belgeleri 2. Diplomanin iadeli taahhiitli 30 Dakika
Diploma Verilmesi gonderilmesinin istenmesi
halinde dilekge
1. Dilek¢e
12 Mezuniyet/Ayrilma 2. T.C. Kimlik Numarali Niifus
Belgeleri Ciizdan
Ortaokul Diploma, Nakil | 3. Savas, sel, deprem, yangin 1 Giin
veya Ogrenim Belgesini gibi nedenlerle okul kayitlar
Kaybedenler yok olmus ise, 6grenim
durumlarini kanitlayan belge
1.0grenci ailesinin maddi
durumu gosterir beyanname(EK-
1)
2. Kontenjandan bagvuracak
ogrenciler i¢in; 6gretmen
cocugu, 2828 ile 5395 sayili
13 Merkezi Sistemle Yapilan | kanunun kapsamina giren ¢ocuk 4 Saat
Sinavlar ve ailesinin oturdugu yerde
ilkdgretim okulu (tasimali egitim
kapsaminda olanlar dahil)
bulunmayan ¢ocuk olduklarina
dair belgeler
3. Niifus Kayit Ornegi
4. Ogrenci Ailesinin Maddi
Durumunu Gosteren Beyanname
1. Banka Dekontu
14 Merkezi Sistemle Yapilan | 2. S6zlii ya da Yazili Bagvuru 4 Saat
Sinavlar 3. Bagvuru ya da Tercih On
Calisma Formlari
15 Ogrenci izin Belgesi 1.Veli Tarafindan Yazilmis 1 Saat
Dilekge
2. Okuldan alinacak Belge
16 Ogrenci Yetistirme 1. Veli Dilekgesi
Kurslarindan 5 Dakika
Yararlandirma
1. Veli dilekgesi
2. Tlkdgretimde, yeni 6gretim
Smif Yiikseltme yilinin basladig ilk bir ay
17 (Ilkokulu) icerisinde, 1-5" inci siniflara 1 Hafta

devam eden 6grencilerden beden
ve zihince gelismis olup bilgi ve
beceri bakimindan sinif
diizeyinin iistiinde olanlar i¢in
sinif/sube rehber 6gretmeninin
ve varsa okul rehber
Ogretmeninin yazili 6nerileri




18 Veli Tarafindan Ogrenci
Davraniglarini 1. Veli itiraz dilekgesi 5 Giin
Degerlendirme Kurulu
Kararina Itiraz Etme
19 Personel Yer Degistirme 1. Elektronik bagvuru
Talepleri 2. Sozlii bagvuru 1 saat
(Nakil)
1. SozIi bagvuru
20 2. Atama Kararnamesi
Personel Goreve Baglama | 3. Ilgili Bankadan Alinacak
(ilk Atama) Hesap ve IBAN Numarasi Ayni Giin
4. Tletisim Bilgileri ve 1 Adet
Fotograf
1. So6zli bagvuru
2. Atama Kararnamesi
21 3. Ilisik Kesme Belgesi
Personel Goreve Baglama | 4. Personel Nakil Bildirimi Ayni Giin
(Naklen Atama) 5. Gorevden Ayrilma Yazist
6. Ilgili Bankadan Alinacak
Hesap ve IBAN Numarasi
7. iletisim Bilgileri ve 1 Adet
Fotograf
1. Elektronik bagvuru
29 Personel Hizmet I¢i 2. Sozlii bagvuru 1 Saat
Egitim Onay1
1. Form Dilekgesi
23 _ 2. TC Kimlik Numarasi
Personel 1zin Belgesi 3. Izin Adresi 1 Saat
4. Tek Hekimden ya da Saglik
Kurulundan Alinan Rapor
5. Sozli Bagvuru
24 1.TC Kimlik Numarast
Personel Maas Bordrosu 2. SozIli Basvuru 1 Saat
25 1. Sozlii/Yazili Bagvuru
Personel Mali isleri 2. Maas Durumunu Etkileyen 1 Giin
Unsurlar ile Ilgili Belgeler
1.TC Kimlik Numarasi
26 2. SozIli Basvuru
Personel Gorev Yeri 1 Saat
Belgesi ve Hizmet Cetveli
27 1. Elektronik basvuru

Ogretmen Hizmet igi
Egitim Onay1

2. SozIii bagvuru
3. Yeterlilik Ile Tlgili Belgeler

1 Saat




28 Bilgi edinme Yasasina 1. Dilekge 15 Giin
gore Yapilan Miiracaatlar
1. Dilekge
29 Ders Dis1 Egitim 2. Ogrenci Listesi
Faaliyetlerinin (Egzersiz) | 3. Ders Dis1 Faaliyet Plani 7 Giin
Onay1 4. Yeterlilik Belgesi
ILK MURUCAAT YERI: IKINCI MURACAAT YERI:
RAHMI AKINCI ORTAOKULU BATTALGAZI ILCI MILLI EGITIM
MUDURLUGU
ISIM ISIM
HAMIT OZDEMIR RECEP BULUT
UNVAN UNVAN
OKUL MUDURU MILLi EGITIM MUDURU
ADRES ADRES
Biiyiik Mustafa Paga Mh. Mimar Sinan Cad. :96 Tandogan Mah. Hayat Sok. No28
‘ BATTALGAZI / MALATYA
BATTALGAZI MALATYA
TELEFON TELEFON

0 (422) 325 25 07

(0422) 841 29 11 - 841 33 20 - 841 33 40

BELGE GECER BELGE GECER
X 0422 841 26 30
E-POSTA E-POSTA
755680@meb.k12.tr battalgazi44@meb.qov.tr

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge
ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat
yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.”
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